
退職願の書き方
記入書式例→
封筒記入例↓

おもて　　　　　うら

退
　
職
　
願

退
　
職
　
願

　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　  

私
事

こ
の
た
び
一
身
上
の
都
合
に
よ
り
、

平
成
○
○
年
○
月
○
日
を
も
っ
て
退
職
い
た
し
た
く
、

こ
こ
に
お
願
い
申
し
上
げ
ま
す
。

　
　
平
成
　
　
年
　
　
月
　
　
日
（
提
出
日
）

　
　
　
　
　
　
　
　
　
□
□
部
□
□
課
（
所
属
部
署
）

　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
×
×
　
×
×
　
○印

株
式
会
社
　
○
○

　
代
表
取
締
役
社
長
　
　
△
△
△
△
様□

□
課

　
　×

×

　×
×

　
退
職
を
決
意
し
た
ら
、い
き
な
り
退
職
願
を
提
出
す
る
の
で
は

な
く
、業
務
の
引
き
継
ぎ
や
後
任
を
決
め
る
人
事
の
こ
と
も
あ

る
た
め
、ま
ず
は
直
属
の
上
司
に
相
談
し
ま
し
ょ
う
。

　
退
職
願
の
届
け
出
の
時
期
に
つ
い
て
は
、民
法
の
規
定
で
は
少

な
く
と
も
二
週
間
前
に
提
出
す
る
よ
う
義
務
づ
け
ら
れ
て
い
ま
す

が
、会
社
の
就
業
規
則
に
定
め
が
あ
る
場
合
は
、そ
れ
に
準
じ
ま
す
。

通
常
、退
職
の一
カ
月
以
上
前
に
申
し
出
る
よ
う
に
記
載
さ
れ
て

い
る
場
合
が
多
い
よ
う
で
す
。退
職
願
の
作
成
に
は
、会
社
の
所
定

の
用
紙
や
書
式
が
あ
る
場
合
は
そ
れ
を
使
用
し
、特
に
な
い
場
合

は
、市
販
さ
れ
て
い
る
白
色
の
縦
書
き
便
箋
を
使
用
し
ま
す
。黒
イ

ン
ク
の
万
年
筆
ま
た
は
サ
イ
ン
ペ
ン
か
筆
で
記
入
し
ま
し
ょ
う
。

　
必
要
事
項
は
、記
入
例
の
通
り
で
す
が
、具
体
的
な
退
職
理
由

を
明
記
す
る
必
要
は
あ
り
ま
せ
ん
。会
社
の
社
長
宛
て
と
し
、自

分
の
氏
名
は
社
長
の
氏
名
よ
り
下
に
な
る
よ
う
に
記
入
し
ま
す
。

　
提
出
す
る
と
き
は
、直
属
の
上
司
に
直
接
、手
渡
し
す
る
の
が
マ
ナ

ー
で
す
。不
在
時
に
机
の
上
に
置
い
て
お
く
と
い
う
事
の
な
い
よ
う
に
。

ま
た
、退
職
日
が
来
る
ま
で
あ
な
た
は
今
の
会
社

の
社
員
で
あ
る
と
い
う
こ
と
を
忘
れ
て
は
い

け
ま
せ
ん
。会
社
を
辞
め
る
そ
の
日

ま
で
責
任
を
持
って
行
動
し
、ト
ラ

ブ
ル
無
し
の
円
満
退
職
が
次
の
ス

テ
ッ
プ
アッ
プ
に
繋
が
り
ま
す
。

円満退職が
望ましいですね。
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