
社員席 

来客席 

「
応
接
室
の
席
順
」編 

す
ぐ
に
役
立
つ
ビ
ジ
ネ
ス
マ
ナ
ー
来
客
時
、訪
問
時
、ま
た
会
議
の
席
な
ど
、さ
ま

ざ
ま
な
場
面
で
覚
え
て
お
き
た
い
の
が「
席
順
」

で
す
。上
座・下
座
は
？
自
分
が
座
る
べ
き
場
所

は
？
判
断
す
る
た
め
の
基
準
を
し
っ
か
り
お
さ

え
て
お
き
ま
し
ょ
う
。 

●
長
椅
子
↓
来
客
席
＝
①
②
③

　
一
人
用
椅
子
↓
社
内
席
＝
④
⑤

●
出
入
口
か
ら
一
番
遠
い
席
↓
上
座
＝
①

　
出
入
口
か
ら
一
番
近
い
席
↓
下
座
＝
⑤

●
飾
り
も
の（
絵
画
な
ど
）が
見
や
す
い
方
が
来
客
席

た
だ
し
全
て
の
応
接
室
で
こ
の
基
準
が
当
て

は
ま
る
と
は
限
り
ま
せ
ん
。出
入
口
か
ら
近
い

方
に
長
椅
子
が
置
か
れ
て
い
た
り
、家
具
の
配

置
に
よ
っ
て
迷
う
ケ
ー
ス
も
あ
り
ま
す
。

こ
の
場
合
は「
椅
子
の
形
↓
出
入
口
と
の

距
離
↓
飾
り
も
の
の
位
置
」と
い
う
優
先

順
位
に
従
っ
て
判
断
し
ま
し
ょ
う
。

応
接
室
に
案
内
さ
れ
た
が

席
を
勧
め
ら
れ
な
か
っ
た
ら…

勧
め
ら
れ
て
か
ら
椅
子
に
座
る
の
が
マ
ナ
ー
で
す
が
、勧
め
ら

れ
な
い
ま
ま
案
内
人
が
戻
っ
て
し
ま
っ
た
場
合
は
自
分
で
座

っ
て
も
か
ま
い
ま
せ
ん
。た
だ
し
こ
の
時
は
来
客
用
の
上
座
で

は
な
く
、出
入
口
に
近
い
下
座
に
座
り
ま
す
。面
談
相
手
が

現
れ
上
座
を
勧
め
ら
れ
た
ら
、改
め
て
座
り
直
し
ま
す
。

マ
ナ
ー
を
知
ら
な
い
案
内
人
が
、

席
順
を
間
違
え
て
勧
め
た
ら…

こ
の
場
合
は
、い
っ
た
ん
案
内
人
の
指
定
し
た
席
の
そ
ば
に
立

ち
、そ
の
後
改
め
て「
そ
ち
ら
に
座
ら
せ
て
い
た
だ
け
ま
す
か
」

と
訂
正
し
ま
す
。

オ
フ
ィ
ス
や
役
員
室
な
ど
の
一
角
に
設
け
ら

れ
て
る
よ
う
な「
応
接
コ
ー
ナ
ー
」の
場
合

は
、出
入
口
に
近
く
部
屋
に
出
入
り
し
や

す
い
方
が
来
客
用
に
な
り
ま
す
。

「
応
接
コ
ー
ナ
ー
の
席
順
」 

一
般
的
な「
コ
の
字
型
」の
レ
イ
ア
ウ
ト
の
場

合
、中
央
に
最
上
位
者
が
座
り
、順
次
奥
か

ら
立
場
の
高
い
順
に
座
り
ま
す
。

「
会
議
室
の
席
順
」 

判断ポイント！ 
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